
獅 子 會 中 學 
教職員 3-3-4 新高中學制培訓課程請假紀錄 

 
申請人姓名 
參與培訓課程日期 全日  

上午  
下午  

__________天 ，共______小時 
____________ ，共______小時 
____________ ，共______小時 

上課日  
星期六  
學校假期  

課程名稱： 
 
舉辦機構： 教育局  考評局  其他(請註明)：_______________________ 
培訓行事曆課程編號(如適用)： ______________________________________ 
(須附上有關文件副本作參考之用) 

需安排代課 
毋須安排代課 
已自行調課及 

填寫有關調課紀錄，

毋須安排代課 
因進修而影響授課資料 / 補足措施 

日期 班別 節數 當天處理措施 補足課程措施 
   eClass 練習/課堂習作 

測驗 
其他(請註明：               )

課後補課(日期：             )
假期補課(日期：             )
其他(請註明：               )

   eClass 練習/課堂習作 
測驗 
其他(請註明：               )

課後補課(日期：             )
假期補課(日期：             )
其他(請註明：               )

   eClass 練習/課堂習作 
測驗 
其他(請註明：               )

課後補課(日期：             )
假期補課(日期：             )
其他(請註明：               )

   eClass 練習/課堂習作 
測驗 
其他(請註明：               )

課後補課(日期：             )
假期補課(日期：             )
其他(請註明：               )

申請人簽署：                                          日期： 
 
 
科主任簽署： 
 
日期： 

總科主任簽署： 
 
日期： 

副/學與教務事務主任/ 
學校發展主任簽署： 
日期： 

副校長(學與教事務) 簽署： 
 
日期： 

校長簽署： 
 
 

日期： 
 
 

備註： 
 
註：1. 請於參與培訓課程前一星期填寫本請假紀錄表。 

2. 如有課業準備給學生，請先填寫「課業準備表」並連同此請假紀錄交予副校長(學與教事務)。 
3. 如要使用電腦室，請先到 eClass 系統預約並通知副校長(學與教事務)。 
4. 教師須自行輸入進修資料到月報系統。 



 


